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सचूना और 	ौ�ोिगक� के इस यगु म� मु� त और दरू� थ िश�ा का मह� व िनरंतर बढ़ता जा रहा 

ह ै। अथा$त टे� नोलॉजी क� सहायता से िश�ाथ* घर बैठे उ� कृ0 ट िश�ा 	ा1 त कर सकते ह2 । वत$मान 

समय म� िव3 विव�ालय म� 92 पारंप6रक, 7 यावसाियक,तकनीक� व रोजगारपरक पाठ्य9म: का 

संचालन कर रहा ह ै। ये सभी पाठ्य9म दरू� थ िश�ा < यरूो (DEB), िव3 विव�ालय अनदुान आयोग 

(UGC) तथा   अिखल भारतीय तकनीक� िश�ा प6रषद (AICTE) @ारा माA यता 	ा1 त ह2 । वत$मान म� 

िव3 विव�ालय का B येय शै�िणक 7 यव� था को सम् पणू$त: िव�ाथ* केिADत बनाने के साथ-साथ 

िव3 विव�ालय के अBययन सामEी िनमा$ण एवं  िवतरण 7 यव� था को भी सFुढ़ बनाना ह ै।  

 अBययन सामEी िनमा$ण और िवतरण (एम.पी.डी.डी.), दरू�थ िश�ा एवं मHु िश�ा 	णाली 

क� सबसे मह�वपणू$ उप 	णािलय: म� से एक ह।ै एम.पी.डी.डी. िवJिव�ालय के िविभAन काय$9म: 

और पाठ्य9म: के िलए �व-अनदुशेा�मक अBययन सामEी के िनमा$ण और िवतरण के काय$ का 

संपादन करता ह ै । यह िश�ािथ$य: के साथ-साथ िव3 विव�ालय के अBययन क� D: एवं �ेKीय 

अB ययन केA D: को समय-समय पर अBययन सामEी क� उपल< धता को B यान म� रखकर काय$ करता 

ह ै। इसके अित6र� त इस सामEी क� आव3यक संMया का मDुण करने, इन सामिEय: के भंडारण और 

इसके �टॉक पर िनयंKण कर सO बिAधत इकाईय: को (पाठ्य9म-वार और माBयम-वार) भेजने क� 

गितिविध भी करता ह।ै एम.पी.डी.डी. का 90 �ितशत काय	 कं�यूटरीकृत ह� 

 िव3 विव�ालय क� अB ययन सामEी के िवतरण हते ु मालवाहन, भाड़ा-गाड़ी, को6रयर एवं 

डाक क� 7यव�थाओ ंका  	योग िकया जाता ह ै। डाक िवभाग के माB यम से िवतरण क� 7 यव� था 

एक जिटल 	णाली ह,ै िजसम� बड़ी संM या म� छाK: @ारा अपने पते, अB ययन केA D और  पाठ्य9म: 

को अ� सर बदलने से सO पणू$ 	ि9या और जिटल हो जाती ह ै।  

 उ� त साथ ही िवJिव�ालय @ारा छाK: को 	वेश के समय ई-सामEी का िवकTप भी िदया 

जाता ह ै। िजन छाK: @ारा ई-सामEी का चयन िकया जाता ह,ै उन छाK: को िडिजटल सामEी के 	ित 

	ो�सािहत करने के िलए काय$9म शTुक म� 15% क� छूट दी जाती है । िजसम� िव3 विव�ालय के 

िश�क: @ारा िवकिसत अB ययन सामEी िव3 विव�ालय के पोट$ल 

https://www.uou.ac.in/programmes पर उपल< ध है, िजसका 	ाUप अEंािकत ह ै:  



 

  

एम.पी.डी.डी. अनुभाग के �ारा िकए जाने वाले मह�वपूण	 काय	 िन�नानुसार ह�: 

• सामEी माँग योजना | 

• अBययन सामEी क� छपाई के िलए मDुक: का पैनल बनाना | 

• अBययन सामEी और अAय संबंिधत व�तओु ं क� सचूी बनाना, उनका भV डारण एवं 
रखरखाव | 

• उWराखVड मुH िव3 विव�ालय के अBययन केAD:/ छाK: को सीधे अBययन सामEी का 
िवतरण | 

• अA य अनभुाग: क� मDुण आव3 यकताओ ं और िव3 विव�ालय क� िवशेष मुDण 
आव3 यकताओ ंको परूा करना | 

• उWराखVड मुH िव3 विव�ालय के पनुमु$Dण काय$ एवं नवीन मDुण काय$ का िन0पादन | 

• अनभुाग म� सात ईकाइयां शािमल ह2 । 



 
1. साम�ी माँग  योजना  

• �टोर म� पाठ्यसामEी संEह । 

• पाठ्यसामEी एकK करना और सेट तैयार करना ।   

• जनवरी और जलुाई 	वेश च9 के िलए िवतरण काय$9म तैयार करना ।    

• �टॉक स�यापन का संचालन और �टॉक स�यापन 6रपोट$ तैयार करना ।  

• सॉXटवेयर अन	ुयोग: का उपयोग करना । 

   
 

2. मु�ण इकाई 

• मDुक: का पैनल।  

• मDुण 	ौ�ोिगक�िवद:/िवशेषY: से सO पक$  ।  

• �टाइल और ि	ंट रन (ि	ंट कमेटी @ारा तय िकए गए) पर िनण$य लेना । 

• 	फू रीिडंग । 

• ि	ंटर: को मDुण काय$ का आवंटन/जारी करना | 

• अBययन सामEी के मDुण क� गणुवWा का 	माणन | 

• िववरिणका का मDुण | 

• अBययन सामEी का पनु: मDुण | 

• समय-समय पर िव3 विव�ालय क� िविवध मDुण गितिविधय: जैसे वािष$क 6रपोट$, 	ोफाइल, 
अA य 6रपोट$ और दी�ांत समारोह आिद का 	काशन करना | 

• मDुण िबल: का 	सं�करण । 
3. पु" तक# के भ& डारण क( ) यव" था  

• आव3 यकता अनUुप भV डारण हते ुउपय�ु त � थान उपल< ध कराना | 



• 	ा1 त प�ु तक: क� गणना हते ुतय गणना कमेटी से गणना कराना |  

• पाठ्य9म सामEी को उनके 9मानसुार ( य.ूजी./ पी.जी./िड1 लोमा/ सिट$िफकेट) को अलग-
अलग भV डारण करना |  

  

 
• भV डारण अिभलेख: म� 	िवि[ करना |  

• प�ु तक: के बारकोड क� 	िवि[ करना | 

 
 
 
 



• िव3 विव�ालय सॉXटवेयर ( एस.आई.एस.)  म� अिभलेख अपलोड करना |  

 
 

4. पाठ्य-म साम�ी का िवतरण 

• छाK डेटा का काय$9म-वार, पाठ्य9म-वार और क� D-वार वग*करण करना | 

     
 
 

 

  

अBययन क� D म� पंजीकृत 	ोगाम के िववरण और संMया के सOबAध म�  एस.आई.एस. िलंक 

से सही आंकड़े 	ा1 त करना ( एस.आई.एस. िलंक : http://admdesk.uou.ac.in/ )|  



 
 

• 	ा1 त आंकड़: के आधार पर �कैिनंग करना ( एस.आई.एस. िलंक )|  
http://admdesk.uou.ac.in//(S(ptinq555gv1a2aul2pgxgy45))/BD_SCWise_
BookIssue.aspx ) 

 
 

• पैिकंग 6रप\ट तय कर उस आधार पर सामEी क� समहू पै केिजंग ( Bulk Packaging)  क�  
7यव�था करवाना | 

 
 
 



• डाक से भेजने हते ुपैकेट तैयार करना | 

  
• छाK @ारा 	दW पता लेबल तैयार कर िचपकाना |  

 
 

• को6रयर व डाक @ारा ( 	दशे के बाहर व 7 यिHगत Uप से डाक @ारा तथा 	दशे के भीतर 
सO बिAधत अB ययन केA D: व �ेKीय अB ययन केA D: को बT क के Uप म� को6रयर के @ारा 
	ेिषत िकया जाना )|   

• 	ेिषत सामEी से सO बिAधत पK तैयार करना िजससे पावती क� पिु[ भी हो सके  

   
• िड�पैच इ]ंी (कू6रयर , मालभाड़ा , �पीड पो�ट यथाव3यक ) | 



• अBययन क� D पर प�ुतक पह̂चँने पर पावती इ]ंी | 

 
• सOबंिधत छाK: को ( SMS ) एस.एम.एस. के @ारा प�ु तक 	ेषण क� सचूना दनेा,िजससे वे 

अपनी अBययन सामEी 	ा` कर सकते ह2 | 

 
 

• पाठ्य9म सामEी के 	ेषण 6रकॉड$ का रखरखाव | 

• सॉXटवेयर अन	ुयोग: का उपयोग (� वयं प�ु तक�  लेने िव3 विव�ालय पह^चँने वाले छाK: हते ु)| 
 

  
 

 



5. कं�यूटर यूिनट 

• ऐसे िस�टम/सॉXटवेयर िवकिसत करना िजससे िकसी भी समय �टॉक क� ि�थित क� सही 

पिु[ हो सके |  

 

• सामEी 9य आदशे एवं 	ाि` क� सही जानकारी रखना ।  

• प�ु तक िवतरण क� सही जानकारी 	दिश$त करना ।  

• इAव�टरी रखरखाव को कO1यटूरीकृत करना ।  

• छाK: के पता लेबल बनाना ।  

• �टॉक क� ि�थित क� 6रपोट$ तैयार करना ।  

• एमपीडीडी के कम$चा6रय: के िलए कं1यटूर सिुवधाओ ंक� 7यव�था। 

• एमपीडीडी म� अAय इकाइय: के कम$चा6रय: को सॉXटवेयर संचािलत करने म� सिुवधा 	दान 

करना ।  

• कं1यटूर और उसके बाb उपकरण: के रखरखाव क� दखेभाल करना | 

 

6. छा/ सहायता �को1 

• पाठ्य9म सामEी 	ा` न होने के िवषय म� िश�ािथ$य: क� िशकायत:/	c: का उWर देना ।  

• िव3 विव�ालय @ारा िकसी भी 	कार क� िशकायत के समाधान हते ुतीन-� तरीय सहायता 

केA D बनाये गये ह2, िजसम� 	थम � तर पर सO बिAधत अB ययन केA D, ि@तीय � तर पर �ेKीय 

अB ययन केA D व अिAतम ततृीय � तर पर िव3 विव�ालय । 

 



 

• िकसी कारण अBययन सामEी 	ा` नहd कर सकने वाले िश�ािथ$य: को अBययन सामEी क� 

आपिूत$|  

• छाK @ारा िकसी कारणवश 	वेश िनर� त करने क� ि�थित म� प�ु तक वापस कर शTु क वापसी 

हते ुआवेदन क� 	ि9या को करना | 

  

• अिभलेख: का रखरखाव ।   

• सॉXटवेयर अन	ुयोग: का उपयोग ।  



छाK सम� याओ ंके िनराकरण हते ु:  

िव3 विव�ालय वेब पोट$ल : https://oneview.uou.ac.in/ 

 

 
एम.पी.डी.डी.  मेल आई.डी. : mpdd@uou.ac.in  

एम.पी.डी.डी. फोन नO बर : 05946-286021   

 

7. िन2 �ो3 य अ5 ययन साम�ी ( िवन2 टीकरण )  

• कुलपित / कुलसिचव @ारा िन0 	योe य अB ययन सामEी के सO बA ध म� सिमित का 

गठन ।  

• सिमित @ारा संकाय सद� य: से उ� त पाठ्य सामEी के आगामी उपयोग के अनपुयोe य 

तथा अनपुय�ु त होने अथवा न होने सO बA धी आM या 	ा1 त क� जायेगी ।   

• िन0 	योe य घोिषत होने के प3 चात अनरु�ण अनुभाग को उ� त पर टेA डर 	ि9या 

अपनाकर उसका िवन0 टीकरण सिुनिfत करेगा ।  

 

 
 

�ारा 
 

डॉ वीरे�	 कुमार 

सहायक �ा�यापक कृिष 

िवशेषकाया�िधकारी एम.पी.डी.डी 

उ�राखंड मु� िवि� ालय, ह"#ानी 
नैनीताल, उ�राखंड 263 139 


